
 

เรียน อธิการบดี 

 ข้าพเจ้า.......................................................................................................ต าแหน่ง....... ...................................................... 
หน่วยงาน......................................................................หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ.................................. ............VoIP........................... 
มีความประสงคท์ี่จะขอใช้สถานที่ของมหาวิทยาลัย    ศูนย์ ........................................................ 

 ห้อง ................................................................... ชั้น ........................ อาคาร ................ .......................................... 
     ห้อง ................................................................... ชั้น ........................ อาคาร ..................... ..................................... 
     ห้อง ................................................................... ชั้น .......... .............. อาคาร .......................................................... 
 บริเวณ ...................................................................................................................... ............................................... 
      วันที่ ................. เดือน .................................. พ.ศ. ................ เวลา ................... น. ถึง เวลา .................... น. 
      โดยมีผู้เข้าร่วมจ านวน......................... คน เพ่ือใช้ส าหรับ ............................... ......................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................ 
รูปแบบการประชุม ประชุมปกติ     ประชุมออนไลน์ผ่านโปรแกรม Google Meet  

ประชุมออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom  ถ่ายทดสดผ่าน Facebook  
 อ่ืนๆ …………………………………………………… 

ขอความอนุเคราะห์ สวส. ดูแลอุปกรณ์โสตฯ  ต้องการ  ไม่ต้องการ 

ต้องการอุปกรณ์เพ่ิมเติม ............................................................................................................................. ..................... 

เหตุผลที่ขอใช้เร่งด่วน (กรณีขอใช้สถานที่ล่วงหน้าไม่ถึง 3 วันท าการ) .......................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................ 
 

                                                                                          ลงชื่อ........................................................ผูข้อใช้  
                                                                                                (.......................................................) 
                                                                                        วันที่..............เดือน............................พ.ศ................  
กองกลางตรวจสอบแล้ว      ความเห็นผู้มีอ านาจ 
  เห็นควรอนุญาต         อนุญาต  
  ไม่เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก..............................................   ไม่อนุญาต เนื่องจาก.............................................. 
      .....................................................................................   ..................................................................................... 

ลงชื่อ.............................................. ผู้ปฏิบัติงาน         ลงชื่อ.............................................. ผู้อนุญาต 
          วันที่..................................                         วันที่...............................                                                                                              

แจ้งผู้ขอใช้บริการแล้ว  

ผู้แจ้ง........................................................ 
วันท่ี................................เวลา................. 

แบบขอใช้อาคารสถานท่ีของหน่วยงานภายใน 

กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ได้รับหนังสือแล้ว 

ผู้รับ......................................................... 
วันท่ี................................เวลา................. 

เลขที่..................... 

หมายเหตุ : การขออนุญาตให้ใช้ห้องประชมุห้องใดนัน้ กองกลาง ขอสงวนสทิธิ์ ในการพิจาณาอนุญาตให้ใช้ตามจ านวนผูเ้ข้าประชมุ ทั้งนี้ เพือ่ความเหมาะสมและประหยัดพลังงาน                       
              โดยผู้ขอใช้อาคารสถานที ่จะตอ้งปิดเอง และรับผิดชอบในทกุๆ กรณีที่ซ่ึงเกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ 
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